
实验室停课、调课、补课、操作说明

一、停课

第一步，点击左侧菜单列表中的‘停调补课申请’模块，在课程列表操作处
选择要停上的课程，点击右侧‘停课’按钮，进入下一步。

第二步，在‘停调课申请’处，*号必填项选择合适的选项并上传签章，最

后点击确定即可。

第三步，在‘审核步骤’处，再次点击确定，停课操作结束



二、调课

第一步，点击左侧菜单列表中的‘停调补课申请’模块，在课程列表操作处
选择要停上的课程，点击右侧‘调课’按钮，进入下一步。

第二步，在‘停调课申请’处，*号必填项选择需要调课的时间以及调课原

因，并上传签章，最后点击确定即可。



第三步，在‘审核步骤’处，再次点击确定，调课操作结束

三、补课

第一步，点击左侧菜单列表中的‘停调补课申请’模块，在课程列表操作处
选择已停要补的课程，点击右侧‘补课’按钮，进入下一步。



第二步，在‘停调课申请’处，*号必填选择现上课时间地址、补课原因并

上传签章，最后点击确定即可。
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